
  

 

                                                                                                                                                                                   

Sachbearbeiter Lohn- und Gehaltsabrechnung (m/w/d) – in Teilzeit (20-25h/Woche) 

Ihre Aufgaben 

• Vorbereitung der Entgeltabrechnung für den Standort Rippershausen 

• Kommunikation mit externen Stellen und Behörden (Entgeltabrechnungsdienstleister, Krankenkassen, Agentur für Arbeit, etc.) 

• Unterstützung des HR-Businesspartners in administrativen Tätigkeiten 

 

Ihr Profil 

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung; idealerweise mit Weiterbildung im Lohn/Gehaltsbereich (z.B. Fachkraft für Lohn & 

Gehaltsabrechnung oder Personalfachkauffrau/-mann) 

• mehrjährige Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung 

• mehrjährige Erfahrung in der Zeitwirtschaft, Schichtthemen incl. steuer- und sozialversicherungsrechtlichen Kenntnissen 

• Sie sind sicher im Umgang mit MS-Office und in einem gängigen Lohn -und Gehaltsabrechnungssystem, dazu bringen Sie gute 

Deutschkenntnisse, in Wort und Schrift mit 

• Sie verfügen über eine proaktive Haltung und zeichnen sich dabei über eine vorausschauende, eigenverantwortliche, 

selbständige Denkweise aus und halten sich an Termine 

 

Ihre Bewerbung 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung als E-Mail. Bei Bewerbungen per Post werden die Unterlagen nach Ablauf des 

Bewerbungsverfahrens datenschutzkonform vernichtet. Es erfolgt keine Rücksendung der Unterlagen. Bitte übersenden Sie 

uns daher nur Kopien. Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Unterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung sowie 

Verfügbarkeit an unsere Personalabteilung – simone.schneider@willielbe.de. Ihre Ansprechpartnerin ist Frau Simone 
Schneider, Tel. 03693 8993-384. 
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